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ई-टू्यटोरियल

1. मूल विििण में पैन तु्रवटयो ों के सुधाि / चूक की घोषणा के वलए. 

2. विफ़ॉल्ट समाधान के वलए अनुिोध की सवचत्र गाइि.

3. आकलन अवधकािी से सूचना. 
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1. मूल विििण में पैन तु्रवटयो ों / विफ़ॉल्ट घोषणा के सोंविप्त चिण.
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• केवल ट्र ेसेज़ पर पंजीकृत उपयोगकतता ही मूल वववरण में पैन तु्रवट्यों / विफ़ॉल्ट के वलए यह घोषणत देख सकते हैं.

• संदेश केवल पैन तु्रवट्यों / विफ़ॉल्ट के मतमले में वदखतई देगत यत मूल वववरणों में दोनों के संकेत होगें । उपयोगकतता नीचे उले्लखखत तीन घोषणतओं में से

वकसी कत भी चुनतव कर सकते हैं :-

टीिीएस / टीसीएस विििण में पैन तु्रवट की पहचान की गई है।. 

 मैं एतद््दवतरत घोषणत करतत हं वक मैं पैन गलवतयों को सुधतरने के वलए आवश्यक कदम लूूँगत।

 मैं पैन तु्रवट्यों के बतरे में जतनतत हं और मेरे द्वतरत इस पर आवश्यक कतरावतई की गई है।

टीिीएस / टीसीएस विििणो ों में भूल की पहचान की गई है. 

 मैं एतद््दवतरत घोवषत करतत हं वक मैं अपने वववरण में हुई भूल देखंूगत और यवद आवश्यक हुआ तो टै्ग वकए जतने वतले चतलतन की पहचतन कर के हुई भूल

संशोवधत करूँ गत ।

• 'I Accept' पर खिक करके एक सफलतत संदेश स्क्रीन पर वदखतई देगत, 'ओके' पर खिक करके विफ़ॉल्ट बंद हो जतएगत ।
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टर ेसेज़ पि ल़ॉग इन किें

अवधक वववरण के वलए

प्रते्यक के्षत्र के आगे मदद

आइकन पर खिककरें

वकसी स्क्रीन पर अवधक

वववरण के वलए, 

सहतयतत आइकन

पर खिक करें

सत्यतपन कोि में

वदखतई देने वतले अक्षर

वदए हुए प्रतरप में दज़ा

करें

टै्न दज़ा करें

यूज़र आईिी और

पतसविा दजा करें
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घोषणा सोंदेश स्क्रीन पि प़ॉप-अप होगा

उपयोगकतता को ब़ॉक्स में

एक चेक मतका लगतनत है और

आगे बढ़नत होगत।

अब पुवि संदेश प्रतप्त करने

के वलए ''मुझे स्वीकतर है'' पर

खिककरें ।
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ऑनलाइन सुधाि अनुिोध प्रिाह

पुवि संदेश स्क्रीन पर

वदखतई देगत।



6Copyright © 2016 Income Tax Department

ऑनलाइन सुधाि अनुिोध प्रिाह वचत्रण

पंखि कत चयन करें और

"सुधाि के वलए अनुिोध”

खिक करें अनुरोध दज़ा

कर वलयत जतएगत

यवद उपयोगकतता 'िैशबोिा

पर जतएूँ ' पर खिककरते हैं

तो स्क्रीन वफर से िैशबोिा

स्क्रीन पर वनवदाि करेगी
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ऑनलाइन सोंशोधन अनुिोध प्रिाह वचत्रण

अनुरोध संख्यत उत्पन्न होगी, 

ऑनलतइन सुधतर परआगे जतने के

वलए "सुधतर अनुरोध की जतूँच" पर

खिककरें ।
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ऑनलाइन सुधाि अनुिोध प्रिाह वचत्रण - दज़़ की हुई अनुिोध देखें

उपलब्ध होने की स्थिवि में - संशोधन कत अनुरोध स्वीकतर कर वलयत गयत है और सुधतर के वलए वववरण उपलब्धकरतयत गयत है. उपयोगकतता वववरण में सुधतर शुर कर

सकते हैं. हतइपर वलंक पर खिक करते ही स्क्रीन प्रयोगकतता को मतन्यकरणस्क्रीन पर ले जतएगी . एक बतर उपयोगकतता 'उपलब्ध' खथिवत के सति अनुरोध पर खिककरतत है, 

अनुरोध / से्टट्मेंट् की खथिवत 'प्रगवत में' बदल जतएगी

प्रविया में होने की स्थिवि में - उपयोगकतता वववरण पर कतम कर रहत है. हतइपरवलंक पर खिक करने परस्क्रीन उपयोगकतता को सत्यतपनस्क्रीन पर ले जतएगत।

सभी अनुरोध की खथिवत देखने के वलए, 

अनुरोध क्रमतंक (खोज ववकल्प 1) यत

अनुरोध वतवि (खोज ववकल्प 2) दजा करें

यत 'सभी देखें' (खोज ववकल्प 3) पर

खिक करें

ऑनलतइन सुधतर आरंभकरने

के वलए उपलब्ध खथिवत पर

खिककरें
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विविटल हस्तािि समवि़ि केिाईसी मान्यकिण (1 चिण)

• विवजट्ल हस्ततक्षर समविात केवतईसी सत्यतपन स्क्रीन केवल तब ही वदखतई देगी जब विवजट्ल हस्ततक्षर ट्र े सेज़ पर पंजीकृत हो. कट्ौतीकतता प्रोफतइल टै्ब में जतकर अपने

विवज़ट्ल हस्ततक्षर पंजीकृत / पुनः पंजीकृत कर सकते हैं . अवधक जतनकतरी के वलए कृपयत ट्र े सेज़ पर विवजट्ल हस्ततक्षर प्रमतणपत्र पंजीकरण ई-टू्यट्ोररयल देखें

• सतमतन्य केवतईसी प्रमतणीकरण (विवजट्ल हस्ततक्षर के वबनत) - उपयोगकतता विवजट्ल हस्ततक्षर के वबनत प्रते्यक कतया प्रणतली के वलए अलग से एक सतमतन्य केवतईसी
सत्यतपन कत ववकल्प चुन सकतत है।
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विविटल हस्तािि समवि़ि केिाईसी मान्यकिण िािी ... (चिण 2 एिम् 3)

'ववत्तीय वषा', प्रपत्र प्रकतर और ' 

वतमतही‘ दजा करें , वजसके वलए

केवतईसी उपयोगकतता द्वतरत प्रदतन

की जतएगी (2 चिण )

िीएससी मतन्य करें पर
खिककरे (3 चिण )

िीएससी के सत्यापन के बाद, एक बाि केिाईसी पेि विसे उपयोगकिा़ द्वािा चुना गया है, को वित्तीय िष़ विमाही ,फ़ॉम़ टाइप सोंयोिन के वलए प्रदवश़ि
वकया िाएगा
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विविटल हस्तािि समवि़ि केिाईसी मान्यकिण िािी...(चिण 4 एिम् 5)

'पतसविा ' दजा करें जो प्रमतण पत्र

की इनस्ट़ॉल करते समय सेट्

वकयत गयत ित (4 चिण) 

ओके पर खिक

‘करें ’ (5 चिण)

ध्यानदें: आपके हस्तािि िेटा विवनमय कुों िी के साि वदखाई नही ोंदेंगे,यवद ब्राउिि / हाि़ टोकनऔि ऐपलेट विोंिो में िीएससी थिावपिकिने के दौिान सुििास्ति
को मध्यम / वनम्नरूप में चुना गया है (िैसा वक अगलेस्क्रीनमें वदखाया गया है) 
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विविटल हस्तािि समवि़ि केिाईसी मान्यकिण (चिण 6 एिम् 7)

विवजट्ल हस्ततक्षर प्रमतणपत्र कत

चयन करें ( 6 चिण) 

आगे बढ़ने के वलए 'सतइन' पर

खिक करें (7 चिण) 
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विविटल हस्तािि समवि़ि केिाईसी मान्यकिण (चिण 8)- 2 चिण में चयवनि वित्तीय िष़ + विमाही + फ़ॉम़ प्रकाि की केिाईसी प्रदवश़ि होगी

•िीएससी समविात केवतईसी के मतमले में सत्यतपन कोिस्क्रीन पर वदखतई नही ं देगत

•एक सत्र में यह मैनुअल केवतईसी पृष्ठ (उपयोगकतता द्वतरत चयवनत इनपुट् के आधतर पर) केवल एक बतर प्रदवशात वकयत जतएगत

ऊपर वदखतए गए ववत्तीय वषा, वतमतही और

प्रपत्र प्रकतर से संबंवधत केवल वनयवमत (मूल) 

वववरण कत ही ट्ोकन नंबर दजा करें

वनल चतलतन यत बुक एिजस्टमेंट्

के वलए चेक ब़ॉक्स में वट्क करें

सरकतरी कट्ौतीकतता वबन वववरण से

भुगततन करने वतले यहतं वट्क करें और

नीचे बीएसआर कोि और चतलतन

सीररयल नंबर प्रदतन करने की

आवश्यकतत नही ं है

महत्वपूणा वबंदु

8 चिण
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टोकन विििण (िािी)
वनल चतलतन यत पुस्तक

समतयोजन के वलए चेक

ब़ॉक्स में वट्क करें

सरकतरी कट्ौतीकतता वबन

वववरण से भुगततन करने वतले

यहतं वट्क करें और नीचे

बीएसआर कोिऔर चतलतन

सीररयल नंबर प्रदतन करने की

आवश्यकतत नही ं है

उपयुि चतलतन ववकल्प

कत चयन करने के वलए

मतगादवशाकत पर खिक

करें
वववरण में प्रयुि चलतन

कत वसन वववरण दजा

करें

सीिी ररक़ॉिा संख्यत अवनवतया नही ं है

इस क़ॉलम को तब ही भरनत आवश्यक

है जब एक चतलतन वववरण में एक से
अवधक बतर ववणात है।

यवद आपके पतस चतलतन

वववरण के अनुसतर कोई भी

वैध पैन नही ं है तो यहतं पर

वट्क करें

उपयुि पैन रतवश संयोजन

चुनने के वलए गतइि पर

खिककरें

कृपयत संबंवधत पैन के वलए

ट्ीिीएस जमत रतवश दजा करें
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मान्यकिण स्क्रीन के वलए लेख:-

• Authentication code is generated after KYC information details validation, which remains valid for the same calendar day for

same form type, financial year and quarter.

• Token Number must be of the regular statement of the FY, Quarter and Form Type displayed on the screen.

• CIN/BIN details must be entered for the challan/book entry mentioned in the statement corresponding to the FY, Quarter and

Form Type mentioned above.

• Government deductor can enter only Date of Deposit and Transfer Voucher amount mentioned in the relevant Statement.

• Amount should be entered in two decimal places (e.g., 1234.56).

• Only Valid PAN(s) reported in the TDS/TCS statement corresponding to the CIN/BIN details in Part1 must be entered in Part 2

of the KYC. Guide available on the screen can be referred for valid combinations.

• Maximum of 3 distinct valid PANs and corresponding amount must be entered.

• If there are less than three such combinations in the challan, user must enter all (either two or one).

• CD Record no. is mandatory only in case of challan is mentioned more than once in the statement.
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प्रमाणीकिण कोिस्क्रीन

सत्यतपन कोि यहतं उपलब्ध

होगत
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िेिन विििण िोडें / हटाएों - अनुलग्नक II

िर ़ॉप ितउन सूची से सुधतर कत

प्रकतर चुनें और आगे बढ़ें
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िेिन विििण िोडें / हटाएों - अनुलग्नक II: सभी किदािा

संशोवधत वववरण सबवमट् करने

के वलए यहतं खिक करें

कट्ौती पंखि वजसे उपयोगकतता द्वतरत हट्तने के

वलए वचवित वकयत गयत है, उसे लतल रंग में

हतइलतइट् वकयत जतनत चतवहए
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काय़ सािाोंश
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काय़ सािाोंश - प्रधान उपयोगकिा़ को सबवमट किें

यवद सोंशोधन उप-उपयोगकिा़ द्वािा दज़़ वकया गया है िब ही ऊपि िालीस्क्रीन वदखाई देगी।

प्रधतन उपयोगकतता को प्रसु्तत

करने के खिक करें
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सािाोंश - प्रधान उपयोगकिा़ विया

वक्रयतंवतन के वलए पंखि चुनें

आगे बढ़ने के वलए 'वववरण देखें' 

पर खिक करें
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काय़ सािाोंश - प्रसोंस्किण के वलए प्रसु्ति

आगे बढ़ने के वलए

'संसतधन के वलए सबवमट्

करें ' कत चयन करें

मुख्य उपयोगकिा़ को विविटल हस्तािि सोंलग्न किने औि सुधाि सबवमट किने की आिश्यकिा है।

आगे बढ़ने के वलए 'प्रसंस्करण के वलए सबवमट्

करें ' कत चयन करें , वकसी भी बदलतव के मतमले में

'संशोवधत वववरण में सुधतर' कत चयन करें

वक्रयतंवतन सतरतंश देखने के वलए

हतइपरवलंक पर खिक करें
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काय़ सािाोंश- विविटल हस्तािि सोंलग्न किें

विवजट्ल हस्ततक्षर कत चयन और अनुलग्न

करें



24Copyright © 2016 Income Tax Department

काय़ सािाोंश - टोकन सोंख्या उत्पन्न

Correction statement for FY 2013-14 for Form 26Q has been submitted for processing . Token Number for this statement is 
4100xxxxxxxxx73. You can check status of  statement under ‘Statements/Payment’.

इसस्क्रीन पर वकसी

भी मदद के वलए

सहतयतत आइकन पर

खिककरें

यह संदेश वदखत रहत है वक

संशोवधत वववरण को

सफलततपूवाक दज़ा कर वदयत गयत

है

नोट:कृपया भविष्य में वकसी सोंदभ़ के वलए टोकन सोंख्या को नोट किें।
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विफ़ॉल्ट िावलका

ध्यान दें:-यवद उपयोगकिा़ऑनलाइन सुधाि सबवमट किने के बाद 10 सेकों ि के वलए प्रिीिा कििा है िो विफ़ॉल्ट िावलका वफि से वदखाई देगी।

पंखि कत चयन करें और

बकतयत मतूँग को बंद करने

के वलए 'सुधतर के वलए
अनुरोध' पर खिककरें ।

यवद उपयोगकिा़ िैशबोि़

पि िाएँ पि कििे हैं िो

स्क्रीन वफि से िैशबोि़
पि िीिायिेक्टहोगा
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उपयोगकिा़ विफ़ॉल्ट टैब के अोंिग़ि विफ़ॉल्ट समाधान के वलए अनुिोध के माध्यम से विफ़ॉल्ट को भी सुधाि सकिे हैं

उपयोगकिा़ मौिूदा माोंग

को बोंद किने के वलए

'विफ़ॉल्टसमाधान के वलए

अनुिोध' पि स्िककि

सकिे हैं।

नोट:-बकाया माँग को बोंद किने के वलए उपयोगकिा़ विफ़ॉल्ट टैब के अोंिग़ि 'भूल समाधान के वलए अनुिोध' पि स्िक कि सकिे हैं।
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आकलन अवधकािी द्वािा दी गई चेिािनी
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• यवद कट्ौतीकतता द्वतरत कतयावतही नही ं की जतती है तो, मूल्तंकन अवधकतरी द्वतरत नोवट्स जतरी वकयत जतएगत।

• कट्ौतीकतता 'कमू्यवनकेशन' टै्ब के अंतगात " आकलन अवधकािी से प्राप्त सूचनाए" ववकल्प पर खिक कर के सूचनतओं को देख सकते हैं ।

• उपयोगकतता को िर ़ॉप ितउन सूची से उवचत जवतब चुननत होगत और मूल्तंकन अवधकतरी के प्रवत जवतब प्रसु्तत करनत होगत।

• सूचनत ितउनलोि करने के वलए, कट्ौतीकतता / उपयोगकतता "सूचनापत्र िाउनलोि किने के वलए अनुिोध" पर खिक कर सकते हैं, एक अनुरोध

संख्यत उत्पन्न होगी और सूचनत 'िाउनलोि' टै्ब के अंतगात 'अनुिोवधि िाउनलोि' टै्ब से जब उपलब्ध (available) हो,ितउनलोि की जत सकती

है।
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4. आकलन अवधकािी द्वािा दी गई सूचना (िािी…)
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मूल्ाोंकन अवधकािी से माोंग “आकलन अवधकािी टैब से नोवटस” के िहि देखी िा सकिी है।

नोट: यवद कटौिीकिा़ ने कोई भी काय़िाही नही ोंकी है िो आकलन अवधकािी द्वािा नोवटस िािी वकया िाएगा विसे सोंचाि टैब के िहि टर ैक वकया िा

सकिा है।

आकलन अवधकतरी की मतंग

संचतर टै्ब में 'आकलन

अवधकतरी से नोवट्स' के तहत

देखी जत सकती है।
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4.आकलन अवधकािी द्वािा दी गई सूचना (िािी…)
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खोि मापदोंि

उपयोगकतता आकलन

अवधकतरी से जतरी नोवट्स

देखने के वलए इन ववकल्पों
कत चयन कर सकते हैं।

उपयोगकतता आकलन

अवधकतरी द्वतरत जतरी की गई

सूचनत के प्रवत उपयुि उत्तर
कत चुनतव कर सकते हैं।
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4. आकलन अवधकािी द्वािा दी गई सूचना (िािी…)
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िर ़ॉपिाउन सूची में उपलब्ध उपयुक्त प्रविविया का चयन किें औि आगे बढाने के वलए 'सबवमट रिस्ाोंस' पि स्िक किें

िर ़ॉपितउन सूची में उपलब्ध

उवचत उत्तर कत चयन करें

और आगे बढ़ने के वलए

'सबवमट् ररस्तंस' पर खिक

करेंध्यान दें- एक बाि मूल्ाोंकनअवधकािी को प्रविविया सौ ोंपे िाने के बाद उसमें परििि़न नही वकया िा सकिा है।
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4. आकलन अवधकािी द्वािा दी गई सूचना (िािी…)
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ििाब दज़़ किने के बाद पुवि सोंदेश वदखाई देगा

जवतब को सबवमट् करने के

बतद पुवि संदेश वदखतई देगत
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4. आकलन अवधकािी द्वािा दी गई सूचना (िािी…)
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आकलन अवधकािी से सूचनापत्र िाउनलोि किने की प्रविया

उपयोगकतता 'प्रज्ञतपन पत्र

ितउनलोि करने के वलए अनुरोध' 

पर खिककर सकते हैं
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4. आकलन अवधकािी द्वािा दी गई सूचना (िािी…)
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आकलन अवधकािी से सूचना 'अनुिोवधि िाउनलोि' के अोंिग़ि उपलब्ध है

नोट - सूचना पत्र पीिीएफ प्रारूप में उपलब्ध होगा।

अगर अनुरोध की खथिवत

'उपलब्ध' हो,केवल तभी

सूचनत (Intimation) 

ितउनलोि की जत सकती

है

सूचनत ितउनलति के

वलए यहतं खिककरें
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धन्यवतद

कृपयत ध्यतन दें :
1) प्रविविया के वलए : आप हमें अपनी प्रवतवक्रयत contactus@tdscpc.gov.in पर सतझत कर सकते हैं

2) वकसी भी प्रश्न के वलए : आपऑनलतइन वशकतयत के रप में ट्र ेसेज़ वेबसतइट् पर 'समाधान के वलए अनुिोध' पर अपनी

रतय रख सकते हैं

3) िेबसाइट से सोंबोंवधि वकसी भी प्रश्न के वलए : आप नीचे ववणात नंबर पर अपने तथ्य रख सकते हैं

ट्ोल फ्री नंबर - 1800103 0344 

लैंि लतइन नंबर - 0120 4814600
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